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РОБОЧА  ІНСТРУКЦІЯ № 05-13
прибиральнику службових приміщень
 РОБОЧА  ІНСТРУКЦІЯ

прибиральнику приміщень

                                                             1.Загальні положення

1.1. Інструкція розроблена на підставі тарифно-кваліфікаційних  характеристик професій, загальних для всіх бюджетних установ і організацій освіти України, викладених у Довіднику кваліфікаційних характеристик  професій працівників, затвердженого наказом Міністерства праці та соціальної політики України 29 грудня 2004 року № 336. Під час розробки інструкції враховані рекомендації з організації служби охорони праці та з організації роботи в закладах освіти, підпорядкованих Міністерству освіти і науки  України.
1.2. Інструкція є основним документом, що регламентує роботу 
прибиральника приміщень відділу освіти Великобурлуцької районної державної адміністрації (далі  відділ освіти).
        1.4 Прибиральник приміщень приймається на роботу, переводиться, звільняється з роботи  за наказом начальника відділу освіти. 
        1.5. Прибиральник приміщень підпорядкований безпосередньо 
 начальнику господарчої групи відділу освіти.
1.6.У своїй роботі прибиральник службових приміщень керується 
правилами санітарії та гігієни щодо утримання приміщень  відділу освіти; правилами прибирання, безпечного користування миючими та дезінфікуючими засобами, загальними правилами й нормами охорони праці, виробничої санітарії та протипожежного захисту, а також Правилами внутрішнього трудового розпорядку  відділу освіти, цією Інструкцією.

1.7.Кваліфікаційні вимоги  відсутні.

2. Завдання та обов’язки

Прибиральник  приміщень має обов’язки:

     2.1.Прибирає закріплені за ним службові та навчальні приміщення  відділу освіти (кабінети, коридори, сходи, туалет).

2.2.Прибирає пил, підмітає та миє стіни, підлогу, віконні рами та 

скло, меблі.

  2.3.Очищує урни, збирає сміття і  відносить його на смітник у дворі.

  2.4.Очищує та дезінфікує унітази, раковини та санітарно-технічне 

обладнання.

  2.5.Дотримується правил санітарії та гігієни у приміщеннях і здійснює 

провітрювання останніх; вмикає та вимикає освітлення у встановленому режимі.

  2.6.Готує до використання з дотриманням правил безпеки необхідні 

миючи та дезінфікуючи розчини.

  2.7.Дотримується правил техніки безпеки та протипожежної безпеки.

  2.8.Доглядає за порядком на закріпленій за ним ділянці.

        2.9.На початку і в кінці кожного робочого дня здійснює обхід закріпленої за ним ділянки з метою перевірки стану обладнання, меблів, замків, віконного скла, кранів, раковин, санвузлів, електроприладів (вимикачів, розеток, ламп тощо) та опалювальних приладів.

3. Права

       Прибиральник  приміщень має право:

         4.1. На отримання миючих засобів, інвентарю та іншого матеріалу для прибирання,  приміщення для їх зберігання.

        4.2. На отримання спецодягу відповідно до встановлених норм.

4. Відповідальність

Прибиральник  приміщень несе відповідальність:

   6.1. За неналежне виконання або невиконання своїх посадових обов’язків, передбачених даною посадовою інструкцією, - у межах, визначених чинним трудовим законодавством України.

   6.2. За правопорушення, здійснені в процесі виконання своєї діяльності, - в межах, визначених чинним адміністративним, кримінальним і цивільним законодавством України.

   6.3. За причинені матеріальні втрати - в межах, визначених чинним трудовим і цивільним законодавством України.

5. Взаємовідносини (зв’язки за посадою)

     6.1. У ході виконання своїх посадових обов’язків прибиральник взаємодіє з:

    - директором школи

     -завгоспом школи
6. Охорона праці

        7.1. Проходить інструктаж з  техніки безпеки та пожежної безпеки під керівництвом Т.І.Шпитальної
Посадову інструкцію розробив                      

_________________________        ____________   ___________________

“____” _________ 2013                      

З посадовою інструкцією ознайомлений:
“____” _________ 2013                      _________   ______________________ 

“____” _________ 20 __                      _________   ______________________                                                                      

